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MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ İlk Yayın Tarihi/Sayısı  
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Öğrenci İşleri Birimi / İş Süreçleri Toplam Sayfa 2/1 

                                    Sınav Programı Süreci   

    

Sıra 

No 

 

Sorumlular 

 

Faaliyet İş Akışı 

Sürece Dahil Olan 

İç / Dış Birimler 

 

Doküman / Kayıt / İnternet Linki 

1 
Öğrenci İşleri 

Memuru 

Dekanlıktan, sınav 

programlarının hazırlanmasına 

ilişkin yazı gelir. Gelen yazı 

evrak defterine kayıt edilir ve 

Bölüm başkanına iletilir.  

 

Dekanlık, Bölüm 

Başkanlıkları 
OBS 

 

 

2 

Öğrenci İşleri 

Memuru 

Bölüm Başkanından 

toplantının sonucu öğrenilir. 
Sınav programı tablo halinde 

hazırlanır ve kurul üyelerine 

imzalatılır 

Bölüm Başkanlıkları OBS 

 

 

 

3 

Öğrenci İşleri 

Memuru 

Karar bir üst yazı ekinde 

Bölüm Başkanına imzalatılır.  

Ve Dekanlığa iletilir. 

Dekanlık, Bölüm 

Baş-kanlıkları 
OBS 

 

 

 

4 

 

 

 

Öğrenci İşleri 

Memuru 

Fakülte Yönetim Kurulunda 

görüşülür. 

Fakülte Yönetim 

Kurulunda 
OBS 

 

5 

Öğrenci İşleri 

Memuru 

Öğretim Üyelerine dağıtılır, 

Araştırma Görevlilerinin 

sınavlardan gözetmenlik  

 görevlendirmeleri listesi 

çıkartılır.                                        

 

Öğretim Üyeleri, 

Araştırma Görevlileri 
OBS 

 

6 

Öğrenci İşleri 

Memuru 

Aynı program Web sayfası 

için düzenlenir, ücretlendirme 

için yeni bir format haline 

getirilir. Uygulanmaya 

başlanır. 

- OBS 

 

 

HAZIRLAYAN 

 

Emine KIZILTEPE 

Memur 

ONAYLAYAN 

 

Prof. Dr. Recep GÜRSOY 

Dekan 
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                                                Gelen yazı evrak defterine kayıt edilir ve Bölüm başkanına iletilir.  

 

                        
                                                                                                                       

                                                                                                               

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

 

 

                                                      

 

                                                                

                                                                                                                    

                                                                                                               

 

 

 

                                                                       Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür.  

 

 

                                                                

                                                  Fakülteden Yönetim Kurulu Kararı geldikten sonra Program Panolara asılır,  
                                                  Öğretim Üyelerine dağıtılır, Araştırma Görevlilerinin sınavlardan gözetmenlik  

                                                  görevlendirmeleri listesi çıkartılır.                                        
 

 

 

 

                                    Aynı program Web sayfası için düzenlenir, ücretlendirme için yeni bir format haline getirilir.  

                                                                                

 

 

 

 

 

 

* AYNI İŞLEM GÜZ VE BAHAR YARIYILINDA LİSANS VE YÜKSEK LİSANS DERSLERİ İÇİN YAPILMAKTADIR.  

 

                                                                 

                                                                                                                                                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               

Hazırlayan 
       Emine KIZILTEPE 
               Memur 

Kontrol Eden 
Yalçın DEMİRBİLEK 

Fakülte Sekreteri 

Onay 
Prof. Dr. Recep GÜRSOY 

Dekan 

 

 

 

Dekanlıktan, sınav programlarının 

hazırlanmasına ilişkin yazı gelir.  

 Bölüm Başkanı Bölüm Kurulu yapılmasını ister, Bölüm Kurulu çağrısı yazılır.  

    Bölüm Başkanından toplantının sonucu öğrenilir.  

Karar bir üst yazı ekinde Bölüm Başkanına imzalatılır.  Ve Dekanlığa iletilir.  

Sınav programı tablo halinde hazırlanır ve kurul üyelerine imzalatılır.  

Uygulanmaya başlanır.  


